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証明書の申込み方法について（卒業生の方） 

 

 「個人情報の保護に関する法律」が施行されたことにともない、個人情報保護の観点から証明書発行の際に

身分証明書による本人確認をさせていただいております。 

 ご提示いただけない場合、また代理人申込みにあたって委任状をお持ちでない場合は、証明書の発行ができ

ない、あるいは発行に時間がかかることがあります。  

※現在窓口での申込み・受取は中止しております。ご理解、ご協力の程お願いいたします。 

 

申 込 み 方 法 
下記注意点・申請方法を参照し、必要物一式をそろえ郵送にてお申込みください 

※ 電話・FAX・E-mail による受付は行っておりません 

受 取 方 法 
郵送となります 

※ 証明内容により、受付から発行までに３日から１週間ほどかかります 

郵 送 ・ 問 合 せ 先 

昭和学院短期大学 証明書担当者 

〒２７２－０８２３ 千葉県市川市東菅野２－１７－１ 

TEL：０４７－３２４－７１１５ 

交 付 ま で の 流 れ 
申請書一式の郵送 → 申請書受付（事務室） → 証明書発行（教務課）→ 証明

書交付（事務室） → 証明書返送 

 

申請にあたっての注意点 

◇証明書は卒業時の氏名で発行します。 

◇証明書は原則として、和文または英文での発行とします。 

◇申請される方の公的な身分証明書（運転免許証・健康保険証・パスポート・住民票など）のコピーを同封して

ください。確認後ご返却いたします。 

◇証明書の申請と返送先は国内に限らせていただきます。海外在住の方は、日本国内の代理人の方に代理

申込みを依頼してください。 

◇代理人による申請については、「委任状」と証明書を必要とする卒業生本人の身分証明書と代理人の身分

証明書のコピーがそれぞれ必要です。 

◇「証明申請書」「委任状」はホームページからダウンロードできます。 

https://www.showagakuin.ac.jp/graduation/ 

◇申請書および身分証明書に記載された個人情報は、証明書発行に関する業務にのみ使用いたします。 

 

証明手数料についての注意点 

◇通常郵便で現金を送付することは法令違反となります。 

郵便局（ゆうちょ銀行）で取扱っている 普通為替証書 または 定額小為替証書 を同封しご送付くださ 

い。お釣りの無いようお願いします。 

 

 

https://www.showagakuin.ac.jp/graduation/
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【申請の方法】 

・下記の書類を同封のうえ、封筒の表に赤で証明書申込みと必ず明記してご郵送ください。 

①「証明申請書」 

②申請される方の公的な身分証明書のコピー（運転免許証・健康保険証・パスポート・住民票など） 

※確認後ご返却いたします 

③証明手数料（現金不可。普通為替証書 または 定額小為替証書） 

※郵便局またはゆうちょ銀行で取扱っています 

※手数料が同封されていない場合は、発行できません 

※料金が不足している場合も、不足分が本学に届くまで発行されません 

④返送用の封筒（住所・氏名を明記し、切手を貼付してください） 

⑤代理人による申込みの場合は、「委任状」および代理人の身分証明書コピー 

・申請書類が本学に届いた日が受付日になります。 

 

 

〈返送料金の目安〉                                     ※2019 年 10 月 1日以降の料金 

証明書の通数 重さ 料金 封筒サイズ 

証明書用封筒に入れたものが１通の場合 ２５ｇまで ８４円 １２．０ｃｍ×２３．５ｃｍ 

長３封筒（定形内） 証明書用封筒に入れたものが２通の場合 ５０ｇまで ９４円 

証明書用封筒に入れたものが３通以上の場合 

５０ｇまで １２０円 

２１．６ｃｍ×２７．７ｃｍ 

角３封筒（定形外） 

１００ｇまで １４０円 

２００ｇまで ２１０円 

２５０ｇまで ２５０円 

※速達料金 ２６０円 （速達をご希望の場合は、上記送料プラス２６０円必要となります。証明申請書の備考欄

に「速達希望」と明記してください。） 
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昭和学院短期大学  証明申請書 （卒業生用） 

記入日：      年    月    日 

昭和学院短期大学長 様 

下記について、証明書の発行をお願いします。 

フ リ ガ ナ  

氏 名 （旧姓：            ） 

ロ ー マ 字 氏 名 
※英文証明書申請者のみ 

 

生 年 月 日 昭和 ・ 平成     年（西暦        ）     月     日 生まれ 

現 住 所 

〒 

 

日中の連絡先（TEL：               ／携帯：               ） 

所 属 
短 期 大 学                   科               専攻 

栄養専門学校                  科 

卒 業 年 月 昭和 ・ 平成 ・ 令和     年（西暦        ）     月 卒業 

学 籍 番 号 （6 桁） ※平成 30 年（2018 年）3 月以降卒業の方はご記入ください 

使 用 目 的 
※ ○ で 囲 っ て く だ さ い 

 資格取得   就職   進学  その他（                      ） 

提 出 先  

備 考 

（学力に関する証明書依頼の場

合 は 上 段 記 入 必 須 で す ） 

学力に関する証明書依頼の方 使用用途についてご記入ください 

 

上記以外の通信事項 １通ずつ厳封、まとめて厳封、速達で返送 等 

 

 

申 請 証 明 書 手数料 和文 英文 金額 

卒 業 証 明 書 ２００円 通  円 

英 文  卒   業   証  明  書 ４００円  通 円 

成 績 単 位 修 得 証 明 書 ６００円 通  円 

英 文  成 績 単 位 修 得 証 明 書 １，２００円  通 円 

成 績 単 位修 得証明書 ( 学 修 成 果付 ) １，２００円 通  円 

栄 養 士 課 程 履 修 証 明 書 ６００円 通  円 

在 籍 証 明 書 ２００円 通  円 

学 力 に 関 す る 証 明 書 ６００円 通  円 

その他・指定書式（              ）      円 通 通 円 

合        計  通 通 円 

※上記の表にない証明書及び指定書式の証明書については、事前にご連絡ください。 
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記入日：      年    月    日 

 

委 任 状 

 

昭和学院短期大学長 様 

 

 

申請者（証明書を必要とする本人） 

氏 名 ：                                 ㊞  

住 所 ：                                              

T E L ：                                              

 

 

私は次の者を代理人と定め、別添の証明書の取得の権限を委任します。 

 

 

 

代理人 

氏 名 ：                                    

住 所 ：                                              

T E L ：                                              

 


